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1 03/01/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Secretaria Nazly Acuña Otero Solicitud 

Reconocer un dia de vacancia laboral de acuerdo a 

la Resolucion de Incentivos No. 016 por motivo de 

cumpleaños

1

2 04/01/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 

Profesional Universitario Unidad 

Juridica
Guillermo Diaz Lopez Solicitud 

Dias de vacaciones del periodo 2016-2017 desde el 

dia 09 de enero hasta el dia 19 de enero de 2018 
1

3 05/01/18
Unidad Juridica - Gloria Amparo 

Navarro
Sub- Gerencia Miguel Angel Delgado Lucena Respuesta

Oficio Interno 0338 sobre dias disfrute de vacaciones 

del 09 de enero al 10 de enero de 2018 
1

4 05/01/18
Unidad Juridica - Guillermo Diaz 

Lopez 
Sub- Gerencia Miguel Angel Delgado Lucena Respuesta

Oficio Interno 0338 sobre dias disfrute de vacaciones 

del 09 de enero al 19 de enero de 2018 
1

5 12/01/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Profesional Universitario UPS Zenaida Niño Rojas Solicitud 

Prueba para justificar permiso permanente para 

tratamiento odontologico 
2

6 12/01/18 Sub-Gerencia, Gerencia Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 
Proceso de Planeacion Institucional 2018 

Documentos Soportes Modulo de Control de 
2

7 12/01/18
Contadora Julieth del Guercio 

Gamarra 
Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Solicitud 

Informacion sobre Convenio No. 087 celebrado entre 

Ciudad del Sol y EDUBA 
1

8 18/01/18 Secretaria Ingrid Alvarez Martinez Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Solicitud 

Informacion Actos Administrativos y/o Actas sobre 

Convenio No. 087 celebrado entre Ciudad del Sol y 

EDUBA 

1

9 19/01/18
Tecnico Sistema Elkin E. Quiroz 

Hernandez 
Sub- Gerencia Miguel Angel Delgado Lucena Requerimiento 

Tramite administrativo solicitud en un (01) motivo por 

el cual se ausento el dia 17-01-18
1

10 19/01/18
Secretario Control Interno Ruben 

D.Suarez Serrano 
Sub- Gerencia Miguel Angel Delgado Lucena Requerimiento 

Tramite administrativo solicitud en un (01) motivo por 

el cual se ausento el dia 17-01-18
1

11 19/01/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Secretario Ruben Dario Suarez Serrano Respuesta Oficio Interno 010-18 sobre motivos de ausencia 1

12 19/01/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Secretaria Ingrid Alvarez Martinez Respuesta

Oficio Interno No.008-18 solicitud Actos admtvos y 

Actas Proyecto Ciudad del Sol 
1

13 19/01/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Tecnico Sistemas Elkin Sterlling Quiroz Hernandez Solicitud Pago auxilio educativo del Hijo Elkin Quiroz Gonzalez 2

14 19/01/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Tecnico Sistemas Elkin Sterlling Quiroz Hernandez Respuesta

Oficio RI-009 sobre motivo de ausencia el dia 17 de 

Enero de 2018 
1

15 19/01/18
Tecnico Sistema Elkin E. Quiroz 

Hernandez 
Sub- Gerencia Miguel Angel Delgado Lucena Respuesta Oficio RI-014 Sobre ausencia el dia 17 de enero 1

16 19/01/18
Secretario Control Interno Ruben 

D.Suarez Serrano 
Sub- Gerencia Miguel Angel Delgado Lucena Respuesta Oficio RI-010 Sobre ausencia el dia 17 de enero 1

17 23/01/18 Archivo Claudia Peñaloza Roa Secretaria Nelsy Quintero Ariza Entrega Correspondencia Enviada, Recibida e Interna 2017 
1, 8 

carpetas 

18 23/01/18

Gerencia, Sub-Gerencia, Juridica, 

Control Interno, Pagaduria, 

Presupuesto, Contadora, 

Financiera 

Prestacion de Servicios Julieth del Guercio Reactivacion Comité Tecnico de Sostenimiento Contable 2018 1

19 23/01/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Prestacion de Servicios Julieth del Guercio Gamarra Respuesta

Oficio No. 007 informacion solicitada Convenio 

Celebrado entre Ciudad del Sol y EDUBA 

20 23/01/18 Gerencia y Sub-Gerencia Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 
Promulgacion y Observancia de la Ley 1882 de 2018 

en los procesos de Contratacion Administrativa 
3

21 24/01/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Unidad Tecnica Arq. Cristobal Mendoza Rico Solicitud 

Auxilio educativo del hijo Laura Mellisa Mendoza 

Villarreal según Acuerdo Laboral 
3

22 23/01/18 Gerencia y Sub-Gerencia Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

Promulgacion y Observancia del Decretro 133 de 

enero 18 de 2018 Participacion de las Cajas de 

Compensacion Familiar 

4

23 23/01/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Funcionarios 

Elkin Sterlling Quiroz Hernandez y 

Esther Sofia Severiche Escudero
Entrega 

Actualizacion Inventario de EDUBA, listado del serial 

stiker a implementar 
2
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24 26/01/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok autorizado Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

Permiso laboral para el dia 29 de enero de 2018 por 

motivos personales 
1

25 29/01/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Respuesta 

Oficio RI-006 Procesos de Planeacion Municipal 

Institucional 2018 y el Modulo de Control de 

Planeacion y Gestion seguimiento MECI 

65

26 29/01/18
Asesor Control Interno Jose 

Eduardo Bolaños Celis 
Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Respuesta 

Oficio RI-006 Procesos de Planeacion Municipal 

Institucional 2018 y el Modulo de Control de 

Planeacion y Gestion seguimiento MECI 3, 1CD

27 29/01/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Unidad Jiridica Gloria Amparo Navarro Mejia Respuesta 

Viabilidad de Reconocimiento y pago de auxilio 

educativo de los hijos para los funcionarios Elkin 

Quiroz y Cristobal Mendoza Rico 

1

28 29/01/18
Unidad Juridica - Guillermo Diaz 

Lopez 
Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Comunicación 

Supervision de la ejecucion contractual de las 

personas del Proyecto Titulacion de Predios 
1

29 29/01/18
Coordinadora Sandra Arrieta, 

Mejoramiento 
Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Comunicación 

Supervision de la ejecucion contractual de las 

personas del Proyecto Mejoramiento de Vivienda  
1

30 29/01/18 Arq. Efrain David Orduz Perez Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Comunicación 
Supervision de la ejecucion contractual de las 

personas del Proyecto Ciudadela Centenario   
1

31 29/01/18 Ing. Rainerio Carrillo Perez Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Comunicación 

Supervision de la ejecucion contractual de las 

personas del Proyecto Construccion Vivienda de 

Interes Social en el Municipio 

1

32 30/01/18
Abogada externa Sonia Lara 

Navarro 
Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Remision 

Oficios allegados por el Doctor Jose Eduardo 

Bolaños Celis No. 020,022
1

33 30/01/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
ok autorizado Unidad Jiridica Gloria Amparo Navarro Mejia Solicitud 

Permiso laboral para el dia 05 de febrero que le 

realizaran un procedimiento quirurgico 
3

34 31/01/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Secretario Ruben Dario Suarez Serrano Solicitud 

Auxilio educativo de la hija Paola Andrea Suarez 

Chogo, según Acuerdo laboral 
2

35 01/02/18 Secretaria Nelsy Quintero Ariza Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Solicitud Entrega del celular a cargo de la oficina 1

36 01/02/18
UPS Beatriz Elena Romero 

Agamez
Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Solicitud Entrega del celular a cargo de la oficina 1

37 01/02/18 Prensa Lina Mari Pita Calderon Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Solicitud Entrega del celular a cargo de la oficina 1

38 01/02/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Solicitud Entrega del celular a cargo de la oficina 1

39 01/02/18
Unidad Financiera Trinidad Gomez 

Diaz 
Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Solicitud Entrega del celular a cargo de la oficina 1

40 01/02/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Sub- Gerencia Miguel Angel Delgado Lucena Entrega 

Respuesta a oficio Interno No. 038 entrega del 

celular identificado con el numero 3125132493 de 

Sub.Gerencia 

1

41 01/02/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 

Tecnico Unidad Financiera - 

pagadora
Trinidad Gomez Diaz Entrega 

Respuesta a oficio Interno No. 039 entrega del 

celular  a cargo del Area Financiera 
1

42 01/02/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Secretaria Nelsy Quintero Ariza Entrega 

Respuesta a oficio Interno No. 035, entrega Celular a  

cargo de la Recepcion con el numero 3158521979 
1

43 01/02/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Unidad de Promocion Social Edna Beatriz Sanjuan Mendoza Solicitud 

De los inconvenientes Tecnicos presentados en los 

apartamentos Torres Colinas del Norte 
1

44 01/02/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Respuesta 

Respuesta a oficio Interno No. 036, entrega Celular a 

cargo del Proyecto Ciudadela Centenario 
1

45 01/02/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad Jiridica Guillermo Diaz Lopez Solicitud 

Retiro parcial de Cesantias para Mejoramiento de 

Vivienda 
14

46 05/02/18 Ing. Claudia Patricia Calderon Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Entrega 
Base de datos presentado en el Proyecto Ciudadela 

Centenario 
8

47 06/02/18 Secretaria Nelsy Quintero Ariza Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Solicitud 
Allegar copia del Informe de Gestion presentado por 

el Señor Debison Gomez Martinez
1

48 06/02/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Unidad Jiridica Gloria Amparo Navarro Mejia Entrega 

Legalizacion permiso Laboral del 05-02-18 expedida 

por el medico Nicolas Prada 
2

49 07/02/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Abogada Externa Beatriz Elena Raigoza Roldan notificacion

fechas maestria en urbanismo tercer semestre, 

adjuntan novedad del inicio de actividades 
4
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50 07/02/18
Mejoramiento Sandra Milena 

Arrieta Gomez 
Gerencia ( e ) Gloria Amparo Navarro Mejia Solicitud 

Enfoque diferencial de los Mejoramientos de 

Vivienda saludable para el area Urbano y Rural de 

2017 

1

51 07/02/18
Gerencia ( e ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
ok autorizado Secretaria Nelsy Quintero Ariza Solicitud 

Permiso laboral por el dia 07 de Febrero para ser 

intervenida quirurgicamente 
2

52 07/02/18
Gerencia ( e ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
Tecnico Unidad Presupuesto Edelmira Sandoval Solano Solicitud Permiso para el dia viernes 09 de febrero de 2018 1

53 07/02/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Entrega 

2 hojas de vida para su estudio como practicantes de 

la UNIPAZ 
5

54 07/02/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok autorizado Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud Permiso para el dia viernes 09 de febrero de 2018 1

55 07/02/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Secretario Ruben Dario Suarez Serrano Solicitud 

Auxilio educativo de la hija Paola Andrea Suarez 

Chogo, según Acuerdo laboral 
4

56 08/02/18
Presupuesto Edelmira Sandoval 

Solano
Gerencia ( E) Gloria Amparo Navarro Mejia Respuesta Oficio Interno Rad-edub-052 solicitud de permiso 1

57 12/02/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
Unidad de Promocion Social Edna Beatriz Sanjuan Mendoza informe

preocupacion por la Fiducia por los cambios de la 

Empresa que afecta en el proyecto torres colinas del 

norte

1

58 12/02/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez concepto

aclaracion proceso proyecto de vivienda ciudadela 

centenario derecho de peticio de la señora Giovani 

de los Angeles Rincon Restrepo

15

59 12/02/18
Unidad Promocion Social- Edna 

Beatriz Sanjuan Mendoza
Unidad Contratista externa Sandra Milena Arrieta Gomez respuesta RI-050-18

informo que el formato de hacienda con el enfoque 

diferencial de los mejoramoentos de vivienda 

saludable para el area urbano y rural 2017 con 

carácter urgente

2

60 13/02/18 contratista externa-Diana Lazaro

formato asignacion 

No.947 de 13/02/18-OK, 

enterada- archivar-

13/02/18. publicado en 

pagina

Unidad Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez respuesta

atendiendo circular 002, hago envio de informacion al 

correo institucional del subgerente, con copia al 

Gerencia E

2

61 15/02/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Entrega 

2 hojas de vida para su estudio como practicantes de 

la UNIPAZ 
3

62 15/02/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud 

Le sean concedidos los dias 19 y 20 de las 

vacaciones pendientes del 2017 
1

63 16/02/18
UPS Beatriz Elena Romero 

Agamez
Gerencia ( E) Gloria Amparo Navarro Mejia Respuesta 

Oficio Interno Rad-edub 062 solicitud de permiso por 

los dias 19 y 20 de febrero de sus vacaciones 
1

64 19/02/18
Ingenieros de Sistemas Edwin 

Trillos y Claudia Calderon 
Gerencia ( E) Gloria Amparo Navarro Mejia Asignacion 

Correos electronicos Institucionales a cargos y ser 

enviados a Recepcion 
1

65 19/02/18 Gerencia ( E ) y Sub-Gerencia Tecnico Juridico Nazly Acuña Otero Solicitud 
Le sean concedidos los dias 19 y 20 de las 

vacaciones por motivos personales 
1

66 19/02/18
Tecnico Presupuesto Edelmira 

Sandoval 

formato asignacion 

No.970 de 19/02/18
Conductor Robert Galo Campo Noguera Solicitud 

Programar las vacaciones cumplidas desde el 05 de 

febrero a partir del 15 Marzo 
1

67 19/02/18
Tecnico Juridico Nazly Acuña 

Otero 
Gerencia ( E) Gloria Amparo Navarro Mejia Respuesta 

Oficio Interno No. 065 sobre solicitud permiso para 

los dias 19 y 20 de febrero 
1

68 19/02/18
Prestador de Servicios Dionel 

Porras Diaz
Gerencia ( E) Gloria Amparo Navarro Mejia Comunicación 

Funciones que adelanta atendiendo a la idoneidad 

profesional por la que fue contratado 
7

69 19/02/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
ok autorizado Abogada Sandra Paola Leon Diaz Solicitud Permiso sobre estudios Profesionales  2

70 19/02/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
Abogada Sandra Paola Leon Diaz Notificacion Estado de gravindez el estado gestional 2

71 22/02/18
Tecnico Presupuesto Edelmira 

Sandoval 

Formato asignacion 

No. 979 de 22-02-18 
Secretaria Nelsy Quintero Ariza Solicitud 

Le sean concedidas las vacaciones causadas a partir 

del 01 de febrero de 2017
1

72 22/02/18 Comité de Conciliacion 
ok se asistio a la 

reunion 
Gerencia ( E) Gloria Amparo Navarro Mejia Citacion 

Reunion de comité de conciliacion el dia 22-02-18 a 

las 3:00 pm 
7
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73 22/02/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud 

Autorizacion para ingresar el dia sabado 24 y 

domingo 25 EDUBA cra 24 No. 47-15 Inscredial 
1

74 28/02/18 Conductor Robert Cambo Noguera Gerencia ( E) Gloria Amparo Navarro Mejia Solicitud 
Informacion sobre autorizacion de suministro de 

combustible de Vehiculos 
1

75 28/02/18 Conductor Humberto Robayo  Gerencia ( E) Gloria Amparo Navarro Mejia Solicitud 
Informacion sobre autorizacion de suministro de 

combustible de Vehiculos 
1

76 28/02/18
Conductor Alvaro Amorocho 

Sanchez 
Gerencia ( E) Gloria Amparo Navarro Mejia Solicitud 

Informacion sobre autorizacion de suministro de 

combustible de Vehiculos 
1

77 01/03/18
UPS Beatriz Elena Romero 

Agamez
Gerencia ( E) Gloria Amparo Navarro Mejia Solicitud 

Realizar las funciones en el Programa de 

Mejoramiento de Vivienda según Resolucion No. 255 
3

78 05/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis auditorias

adjuntan calendario del cronograma de auditrias, 

para el periodo fiscal2018
3

79 06/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia

no se utilizo este 

radicado Sub- Gerencia Miguel Angel Delgado Lucena capacitacion

solicitud autorizacion asistir al VII congreso nacional 

de gestion financiera publica, los dias 21,22 y 23 de 

marzo  en la ciudad de bogota 9

80 08/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia

ok, ya se dio tramites 

sistema- Diana 

Lazaro- archivar-

09/03/18

Unidad Juridica Guillermo Diaz Lopez informe
entrega informe del programa de titulacion para 

presentar al concejo municipal
6

81 12/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia

ok autorizado se 

elaboro Resolucion 
Unidad de Promocion Social Edna Beatriz Sanjuan Mendoza auxilio lentes

soliditud de auxilio para lentes y monturas articulo 67 

acuerdo laboral vigente
2

82 12/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia

ok autorizado se 

elaboro Resolucion 
Unidad Juridica Guillermo Diaz Lopez auxilio lentes

solicitud de auxilio para lentes y monturas durante la 

vigencia del acuerdon laboral a los empleados 

publico y afiliados a los sindicatos y a su conjyuge o 

compañero permanente, para Jacqueline Arce 

Hernandez

2

83 14/03/18
Asesor Control Interno Jose E. 

Bolaños Celis 
Contratista respnsable del SG-SST Dionel Porras Diaz informe

entrega de documentos del sitema de gestion de la 

seguridad y salud en el trabajo (SG-SST)
6-1cd

84 14/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia

ok, aprobado - 

archivar - 15/03/18
Unidad de Promocion Social Edna Beatriz Sanjuan Mendoza permiso laboral

solicitud medio dia por haber ejercido el voto para el 

dia 16 de marzo de 2018
2

85 15/03/18
Unidad Juridica - Guillermo Diaz 

Lopez

EDUB-0335 de 

23/03/18
Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis auxilio lentes

soliditud de auxilio para lentes y monturas articulo 67 

acuerdo laboral vigente
3

86 15/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia

Profesional Universitario -

Representante del Copasst
Beatriz Elena Romero Agamez recomendaciones

solicitud coordinacion en las actividades propias en 

el sistema de gestion de seguridad y salud en el 

trabajo y ante las actividades en los programas de 

eduba

2

87 16/0318
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia

ok autorizado se 

elaboro Resolucion 
Tecnico Financiera Edelmira Sandoval Solano auxilio lentes

solicitud auxilio de lentes y montura-acuerdo laboral, 

según acuerdo laboral
3

88 20/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
ok autorizado Secretario Ruben Dario Suarez Serrano permiso laboral

solicitud permiso para ausentarme de mi trabajo el 

dia 23 de marzo del presente año para realizar 

gestiones personales

1

89 20/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia

OK, AUTORIZADO - 

archivar -21/03/18
Conductor Mecanico Humberto Robayo auxilio lentes

solicitud de auxilio para lentes y monturas durante la 

vigencia del acuerdon laboral a los empleados 

publico y afiliados a los sindicatos y a su conyuge o 

compañero permanente, para Rosario Tibaguy y 

4

90 21/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia

ok, autorizado-

archivar-22/03/18
Unidad Tecnica Cristobal de Jesus Mendoza Rico permiso laboral

solicitud autorizar permiso los dias 22 y 23 de marzo 

de 2018
2

91 21/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia

ok autorizado se 

elaboro Resolucion 
Secretaria Esther Sofia Severiche Escudero auxilio lentes

solicitud auxilio de lentes y montura-acuerdo laboral, 

según acuerdo laboral
2

92 22/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
ok se le dio tramite Unidad de Promocion Social Zenaida Niño Rojas incapacidad

presentacion certificado de incapacidad por 3 dias de 

cirugia oral practicada
1

93 22/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
RI-095 de 02-04-18 Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis auxilio educativo

solicitud autorizar el pago correspondiente al auxilio 

educativo de mi hija ShaSha Valentina Bolaño 

Vasquez

3

94 23/03/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
Unidad de Promocion Social Edna Beatriz Sanjuan Mendoza informe

entrega informe caso señora Marta Beatriz Aguilar 

proyecto Torres Colinas del Norte
2
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95 02/04/18
Asesor Control Interno Jose E. 

Bolaños Celis 

ok autorizado se 

elaboro Resolucion 
Gerencia ( E) Gloria Amparo Navarro Mejia Respuesta Oficio Rad-edub-085 solicitud auxilio educativo 1

96 02/04/18 Archivo Claudia Peñaloza Roa Secretaria Nelsy Quintero Ariza Entrega Correspondencia Enviada, Recibida e Interna 2017 
1,7carpet

as 

97 03/04/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia

ok autorizado se 

elaboro Resolucion 

Tecnico Unidad Financiera - 

pagadora
Trinidad Gomez Diaz Solicitud Auxilio de lentes y montura según acuerdo laboral 3

98 03/04/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
ok se le dio tramite Secretaria Esther Sofia Severiche Escudero Solicitud 

Autorizar el disfrute de las vacaciones desde el dia 

06 de Abril al 20 de los corrientes 
1

99 03/04/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Respuesta Auditoria Procedimientos de Planeacion Institucional 4

100 03/04/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia
Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

No le ha sido entregada Resolucion de aprobacion 

no ha sido recibida en la Oficina Control Interno 
1

101 03/04/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia

ok autorizado se 

elaboro Resolucion 
Secretaria Ingritd Alvarez Martinez Solicitud Auxilio de lentes y montura según acuerdo laboral 3

102 03/04/18
Abog. Beatriz Elena Raigoza 

Roldan 

Formato asignacion 

No.608 de 03-04-18 

EDUB-0527 de 21-05-

18 

Prestacion de Servicios Ofelia Cecilia Meza Diaz Solicitud 
Terminacion anticipada y Liquidacion de mutuo 

acuerdo del Contrato Prestacion de Servicios 047-18
1

103 03/04/18
Gerencia ( E ) Gloria Amparo 

Navarro Mejia

ok autorizado se 

elaboro Resolucion 
Servicios Generales Adriana Stela Gil Duque Solicitud Auxilio de lentes y montura según acuerdo laboral 3

104 04/04/18
Asesor Control Interno Jose E. 

Bolaños Celis 
Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Respuesta 

RI-0100 Solicitud Cronograma Auditorias de Control 

Interno 2018 Resolucion y Aprobacion 
5

105 04/04/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Unidad de Promocion Social Zenaida Niño Rojas Solicitud 

Permiso dia laboral para el dia Lunes 16-04-18 le sea 

concedido por el dia de votacion 
2

106 04/04/18
Contratista Externa- Diana Lazaro, 

Edwin Trillos

Formato asignacion 

No. 612 de 04-04-18 

Y 625 EDUB-0389 de 

12-04-18 

Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 
Primer informe trimestral Peticiones, Quejas y 

Reclamos plazo hasta el dia 12-04-18 
1

107 04/04/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Secretaria Ingritd Alvarez Martinez Entrega Puesto de trabajo con los equipos asignados 8

108 04/04/18

109 05/04/18
Laura Quintero Ardila y Genny 

Suarez

Formato asignacion 

No.624 de 05-04-18 
Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

Reglar procedimiento para el seguimiento al estado 

de los planes de Mejoramiento externos 
3

110 05/04/18
Dra Diana Lazaro, Genny Suarez 

Dominguez 

Formato asignacion 

No. 627 de 05-04-18 

RI-120 de 17-04-18 

Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 
Seguimiento a los Planes de Mejoramiento suscritos 

en el año 2017 
1

111 05/04/18
Dra Diana Lazaro, Genny Suarez 

Dominguez 

Formato asignacion 

No.626 de 05-04-18 
Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

Dar a conocer Circular No.013 donde se 

establecieron medidas y controles para gestion de 

informacion 

2

112 05/04/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Conductor Alvaro Amorocho Sanchez Solicitud 

Disfrute de tiempo de vacaciones Programadas 

desde el el dia 06 de Abril hasta el 26 de 2018 
1

113 06/04/18 Contratista Externa Laura Quintero 

Formato asignacion 

No. 629 de 06-04-18 

EDUB-0444 de 03-05-

18 

Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Respuesta 
A solicitud hecha por el Dr Miguel Angel Delgado 

Lucena respecto a Regresar a las oficinas de la 48
7

114 06/04/18
Contadora Julieth del Guercio 

Gamarra 
RI-0134 de 08-05-18 Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Solicitud Informe de Supervision del Convenio No. 087-2016 1

115 09/04/18
Gerencia (E) Miguel Angel Delgado 

Lucena 
ok autorizado Unidad Jiridica Gloria Amparo Navarro Mejia Solicitud 

Permiso por media jornada el dia lunes 09 de abril a 

partir de las 10:30 am 
1

116 09/04/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
ok autorizado Unidad de Promocion Social Zenaida Niño Rojas Solicitud 

Permiso dia laboral para el dia Lunes 16-04-18, ya 

que se tiene que trasladar a la ciudad de 

Bucaramanga

1

117 09/04/18 Contratista Externa Laura Quintero 
Formato asignacion 

No.623 de 09-04-18 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Respuesta Oficio edub-0353 sobre Prorroga Convenio No.01 2



No. 

Radicado

Fecha de 

recibo 

Oficina 

Fecha 

Límite 

de 

entrega

Funcionario responsable  

Fecha de respuesta 

del funcionario 

delegado

Entidad / Solicitante Funcionario Solicitante Clase de Solicitud Descripción Solicitud
No. 

Folios

CORRESPONDENCIA INTERNA Empresa de desarrollo Urbano de Barrancabermeja / EDUBA Año 2018

118 10/04/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 

Ok fue autorizado el  

13-04-18 
Secretario Ruben Dario Suarez Serrano Solicitud 

Permiso para salir una hora antes del horario Laboral 

por su condicion fisica de discapacitado 
1

119 16/04/18 Dra Genny Suarez Dominguez 
Formato asignacion 

No.644 de 16-04-18 
Unidad Tecnica Cristobal de Jesus Mendoza Rico Entrega Listados Predios de propiedad del EDUBA 4, 1CD

120 17/04/18
Asesor Control Interno Jose E. 

Bolaños Celis 
Gerencia Diego Armando Acosta Osorio Respuesta 

Oficio RI-0110-18 Seguimiento a planes de 

Mejoramiento suscritos en el año 2017 
1, 1CD

121 17/04/18 Dra Diana Lazaro 

Formato asignacion 

No. 677 de 17-04-18 

EDUB-0657 de 15-06-

18

Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Entrega 
Primer informe trimestral Peticiones, Quejas y 

Reclamos desde Enero-Abril de 2018 
9

122 18/04/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Ok autorizado Secretario Ruben Dario Suarez Serrano Solicitud 

Permiso para ausentarme el dia 19 de abril del 

presente año para realizar gestiones personales
1

123 18/04/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Prestacion de Servicios Katherine Yurley Sanabria Correa Entrega 

Incapacidad medica desde el 25-04-18 hasta el dia 

04-05-18 de los corrientes 
2

124 18/04/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Tecnico Juridico Nazly Acuña Otero Solicitud 

Autorizacion de vacaciones al periodo de 13-03-17 al 

13-03-18 para disfrutar desde el 02-05-18 
1

125 18/04/18
Abog. Beatriz Elena Raigoza 

Roldan 

Formato asignacion 

No. 652 de 19-04-18 

y 669 de 19-04-18

Prestacion de Servicios Juan Manuel Alvarez Ospino Renuncia 
Contrato Prestacion de Servicios 036-18 labora hasta 

el 19 de abril de 2018 
1

126 20/04/18
Gerencia ( e )  Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Ok autorizado Unidad de Promocion Social Edna Beatriz Sanjuan Mendoza Solicitud Permiso personal por los dias 1

127 24/04/18
Gerencia ( e )  Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Ok autorizado Servicios Generales Adriana Stela Gil Duque Solicitud 

Permiso para atender asuntos personales para el dia 

viernes 27 de abril de 2018
1

128 25/04/18
Gerencia ( e )  Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Ok autorizado Unidad Jiridica Gloria Amparo Navarro Mejia Solicitud 

Permiso por media jornada el dia miercoles 25 de 

abril a partir de las 12:30 pm 
1

129 25/04/18
Gerencia ( e )  Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Ok autorizado Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud Permiso para el dia jueves 26 de abril 1

130 25/04/18
Gerencia ( e )  Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Ok autorizado Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud Permiso para el dia viernes 27 de abril de 2018 1

131 02/05/18
Abog. Beatriz Elena Raigoza 

Roldan 

Formato asignacion 

No. 697 de 02-05-18 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud 

Informacion sobre el nuevo vencimiento para el dia  

06-05-18 Convenio de Asociacion No. 001 prorroga 

No. 2 de la suspension 

1

132 07/05/18 Dra Genny Suarez Dominguez 

Formato asignacion 

No. 716 de 08-05-18 

EDUB-0805 de 24-07-

18

Contadora Julieth del Guercio Gamarra Renuncia 
Supervision Convenio No.087 otorgar 200 subsidios 

de vivienda Ciudad del Sol 
2

133 08/05/18 Dra Paola Porras Camacho 
Formato asignacion 

710 de 08-05-18 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Entrega 

Copias fisica de los oficios remitidos a las entidades 

que intervinieron cruce informacion Proyecto 

Ciudadela Centenario 

1

134 08/05/18 Dra Genny Suarez Dominguez 
Formato asignacion 

716 de 08-05-18 
Contadora Julieth del Guercio Gamarra Respuesta 

Oficio Interno 0114 Informe ejecutivo Contentivo 

(132) folios RI-007 Convenio No. 087 
1

135 08/05/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Entrega 

Original fisica de los oficios remitidos por la 

Fundacion Carvajal 
6

136 08/05/18 Dra Diana Lazaro 
Formato asignacion 

711 de 08-05-18 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Informe

Primer informe cuatrimestral Seguimiento al estado 

de los Planes de Mejoramiento externos suscritos por 

la Gerencia EDUBA 

6

137 08/05/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 

RI-0153 de 18-05-18 

y RI-0226 de 24-07-

18

Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Respuesta 
Oficio EDUB-0458 Solicitud informacion Convenio 

No. 087
1

138 09/05/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 

Ok fue autorizado el  

09-05-18 
Tecnico Unidad Presupuesto Edelmira Sandoval Solano Solicitud Permiso para el dia martes 15 de mayo de 2018 1

139 09/05/18 Prestador de Servicios EDUBA RI-0157 de 25-05-18 Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 
I informe Cuatrimestral de Control Interno a 

publicarse el 30-05-18  
2

140 09/05/18
Dra Genny Suarez Dominguez, 

Diana Lazaro 

Formato asignacion 

731 de 09-05-18 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

I informe Cuatrimestral de Control Interno a 

publicarse el 30-05-18  
2

141 10/05/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok autorizado Secretario Ruben Dario Suarez Serrano Solicitud 

Permiso para ausentarme a partir de la 1:00 pm el 

dia 10 de mayo 
1
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142 15/05/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Replica Oficio No. 0444 sobre puesto laboral 3

143 15/05/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 

la funcionaria la 

cancelo 
Unidad de Promocion Social Zenaida Niño Rojas Solicitud 

Capacitacion Virtual Administracion de la Propiedad 

Horizontal 
7

144 16/05/18 Contratista Externa Laura Quintero 

Formato asignacion 

No. 756 de 16-05-18 -

E-0669-06-18

Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud Auxilio de lentes y montura según acuerdo laboral 2

145 16/05/18 Contratista Externa Laura Quintero 

Formato asignacion 

No. 756 de 16-05-18 

E-0669-06-18

Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 
Auxilio Educativo para la hija Shasha Valentina 

Bolaños Velasquez 
4

146 16/05/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Entrega 

Copia Informacion remitida al correo Coordinacion 

Convenio No. 001 Dra. Aura A. Garcia Quintero
3

147 16/05/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok autorizado

Tecnico Unidad Financiera - 

pagadora
Trinidad Gomez Diaz Solicitud 

Permiso para el dia viernes 17 de mayo acompañar 

al esposo en cirugia 
1

148 17/05/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
RI-0226 de 24-07-18 Archivo Claudia Peñaloza Roa Solicitud 

Documentos Convenio No. 087, ya que este no fue 

entregado como lo enunciado 
7

149 17/05/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 

Formato asignacion 

758de 17-05-18 

EDUB-0545 de 23-05-

18 

Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 
Evaluacion a la Gestion Presupuestal y Financiera 

primer cuatrimestre de 2018  
2

150 17/05/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad Jiridica Gloria Amparo Navarro Mejia Solicitud 

Educativo según Acuerdo Laboral de la hija Mayra 

Alejandra Parada Navarro 
3

151 17/05/18 Secretaria Ingrid Alvarez Martinez Prestacion de Servicios Genny Suarez Dominguez Entrega Celular a cargo de la dependencia 1

152 18/05/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok autorizado Servicios Generales Adriana Stela Gil Duque Solicitud 

Permiso para atender asuntos personales para el dia 

viernes 01 de junio para  de 2018
1

153 18/05/18
Gerencia Diego Armando Acosta 

Osorio 
RI-0226 de 24-07-18 Prestacion de Servicios Diana Mercedes Lazaro Respuesta 

Oficio RI-0137 relacionado con el convenio No.087 y 

el RI-0148 no ha sido entregado 
4

154 18/05/18 Gerencia Y Sub-Gerencia Tecnica Juridica Nazly Acuña Otero Solicitud 
Capacitacion Actualizacion en Administracion Publica 

los dias 16,17,18 y 19 Agosto
2

155 22/05/18 Abogada externa  Laura Quintero 
Formato asignacion 

763 de 22-05-18 
Tecnica Presupuesto Edelmira Sandoval Solano Solicitud 

Curso sindical Riesgo Laboral su dictamen y 

Calificacion Salud Ocupacional rad-edub-0658
6

156 22/05/18 Dra Genny Suarez Dominguez 
Formato asignacion 

769 de 22-05-18 
Contadora Julieth del Guercio Gamarra Respuesta 

Edub-0511 Respecto al Convenio No. 087 de 2016 

Informe ejecutivo I recomendado la terminacion y 

liquidacion del Convenio  

2

157 25/05/18
Asesor Control Interno Jose E. 

Bolaños Celis 
Contratistas 

Diana Mercedes Lazaro, Sandra 

Milena Arrieta Gomez
Entrega Primer Informe Control Interno RI-0139 y RI-0140 1, 1CD 

158 29/05/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok autorizado Unidad de Promocion Social Edna Beatriz Sanjuan Mendoza Solicitud 

Medio dia por el dia de participacion en las  

votaciones el dia 27 de mayo  
1

159 29/05/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok autorizado Servicios Generales Adriana Stela Gil Duque Solicitud 

Medio dia por el dia de participacion en las  

votaciones el dia 27 de mayo  
1

160 29/05/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 

ok, autorizado-

archivar-30-05-18
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud 

Medio dia por el dia de participacion en las  

votaciones el dia 27 de mayo  
2

161 30/05/18 Dra Gloria Amparo Navarro Meia 
Formato asignacion 

161 de 30-05-18 
Coductor Robert Campo Noguera auxilio lentes

solicitud pago auxilio para lentes y montura de 

conyugue y mi persona como funcionario de eduba
5

162 30/05/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 

Contratista prestadora de servicios 

profesionales-abogada externa
Beatriz Elena Raigoza Roldan notificacion

Ultimas fechas maestria en urbanismo tercer 

semestre de la maestria en urbanismo en la 

universidad pontificia bolivariana en la ciudad de 

medellin

1

163 31/05/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok autorizado Secretario Ruben Dario Suarez Serrano Solicitud 

Medio dia por el dia de participacion en las  

votaciones el dia 27 de mayo  
2

164 31/05/18 Dr. Carlos Javier Marin 
Formato asignacion 

791 de 31-05-18
Unidad Tecnica 

Rainerio Carrillo Perez, Cristobal 

Mendoza Rico 
Entrega 

Informacion referente al proyecto Torres Colinas del 

Norte 
1, 1cd 
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165 31/05/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Ok autorizado Unidad de Promocion Social Zenaida Niño Rojas Solicitud 

Permiso de acuerdo a lo reglado y autorizado 

resolucion Estimulos laborales 
1

166 05/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Profesional en Salud Ocupacional Dionel Porras Diaz Entrega 

Informe de Investigacion de accidentes Caida a nivel 

de Piso rodilla Derecha"
6

167 05/06/18 Archivo Claudia Peñaloza Roa Secretaria Nelsy Quintero Ariza Entrega 
Carpetas de correspondencia Enviada, Interna, y 

Externa año 2018 
6

168 06/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Ok autorizado Unidad Tecnica Cristobal de Jesus Mendoza Rico permiso laboral

solicitud permiso personal para asistir cita medica en 

la ciudad de bucaramanga el dia 7 de junio 2018
2

169 06/06/18 Archivo Claudia Peñaloza Roa Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Entrega 
Carpetas de correspondencia Enviada, Interna y 

Externa año 2018 

1, 15 

carp.

170 06/06/18 Ing. Edwin Trillos 

Formato asignacion 

1013 de 06-06-18 fue 

publicado Pag

Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Entrega 
I informe Pormenorizado del estado del Control 

Interno Enero-abril 2018 
11

171 07/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
E-0669 de 18/06/18 Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

Reinteracion aplicación Acuerdo Laboral para 

reconocimiento Auxilio Educativo y Lentes 
3

172 07/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 

ok autorizado se 

elaboro Resolucion 
Secretaria Nelsy Quintero Ariza Solicitud 

Auxilio para Lentes y Monturas según Acuerdo 

Laboral de EDUBA 
2

173 07/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 

ok autorizado se 

elaboro Resolucion 
Unidad Jiridica Gloria Amparo Navarro Mejia Solicitud 

Auxilio para Lentes y Monturas según Acuerdo 

Laboral de EDUBA 
2

174 12/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 

ok autorizado se 

elaboro Resolucion 
Unidad Jiridica Gloria Amparo Navarro Mejia Solicitud 

Auxilio educativo del hijo Oscar Alirio Parada Navarro 

según Acuerdo Laboral 
2

175 12/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 

ok autorizado se 

elaboro Resolucion 

Tecnico Unidad Financiera - 

pagadora
Trinidad Gomez Diaz Solicitud 

Auxilio educativo de la hija Angela Patricia Duarte 

Gomez según Acuerdo Laboral 
4

176 12/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

Informacion para Auditoria Financiera y contable de 

Presupuesto, 
2

177 12/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

Informacion para Auditoria de Presupuesto, 

Contabilidad y Tesoreria 2018 
2

178 12/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Secretaria Ingritd Alvarez Martinez Entrega 

Formulario actualizacion Declaracion de Bienes y 

Rentas para la DIAN 
2

179 12/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Prestacion de Servicios 

Carlos Javier Marin, Julieth del 

Guercio Gamarra 
Respuesta 

Solicitud actualizacion valores correspondientes 

Indemnizaciones Conciliacion Mejoras Estructurales 

y de explotacion Agricola 

2

180 13/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Contratista respnsable del SG-SST Dionel Porras Diaz Solicitud 

Elementos de Seguridad Industrial según lo 

dispuesto en la Resolucion No. 025 
3

181 14/06/18 Dra Gloria Amparo Navarro Meia 
Formato asignacion 

181 de 14-06-18 
Tecnica Presupuesto Edelmira Sandoval Solano Solicitud 

Auxilio educativo de la hija Diana Marcela Castrillon 

Sandoval, según Acuerdo Laboral 
7

182 14/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad Tecnica Cristobal de Jesus Mendoza Rico Entrega 

Informe Tecnico según oficio interno No. 0176 para la 

informacion financiera y contable solicitada por la 

oficina de Control Interno 

11, 1cd

183 14/06/18 Dra Gloria Amparo Navarro Meia 
Formato asignacion 

1034 de 14-06-18 
Unidad Tecnica Jose Leal Salgado Solicitud 

Auxilio para Lentes y Monturas según Acuerdo 

Laboral de EDUBA para el conyugue
2

184 15/06/18
Asesor Control Interno Jose E. 

Bolaños Celis 
Gerencia ( E ) Miguel Angel Delgado Lucena Respuesta 

Oficio 0176 Informacion por auditoria financiera, 

contable de Presupuesto 
1

185 15/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok fue autorizado Unidad Tecnica Cristobal de Jesus Mendoza Rico permiso laboral

solicitud permiso personal para asistir cita medica en 

la ciudad de bucaramanga el dia 18 de junio 2018
2

186 15/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Contadora Julieth del Guercio Gamarra Respuesta 

RI-0177 Informacion para Auditoria, Presupuesto, 

Contabilidad y Tesoreria 2018 
88

187 18/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 

ok, autorizado- 

archivar-19-06-18
Conductor Robert Campo Noguera permiso laboral solicitud dia lunes 25 de junio del presente año 3

188 19/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad Juridica Gloria Amparo Navarro Mejia cesantias

solicitud pago de cesantias parciales a mayo 30 de 

2018
2

189 20/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 

ok, autorizado -

archivar -22/06/18
Unidad Juridica Guillermo Diaz Lopez permiso laboral

solicitud permiso dia 25 de junio compensado por el 

derecho del sufragio
2
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190 21/06/18
Unidad Juridica - Gloria Amparo 

Navarro Mejia

ok, autorizada - 

traslado acto 

administrativo-

22/06/18

Unidad de Promocion Social Zenaida Niño Rojas auxilio educativo
solicitud pago auxilio educativo para estudios 

superiores para hijo Jaime Felipe Salazar Niño
5

191 21/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad Juridica Gloria Amparo Navarro Mejia capacitacion

solicitud autorizacion asistir capacitacion en 

actualizacion en administracion publica los dias 

28,29 y 30 de junio en la ciudad de cartagena

2

192 21/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez respuesta R-0830-18

según comunicación asignada me permito hacer las 

siguientes claridades
25

193 22/06/18
Unidad Juridica - Gloria Amparo 

Navarro Mejia

Formato asignacion 

1054 de 22-06-18 
Conductor de Gerencia Humberto Robayo auxilio educativo

solicitud pago estudios superiores a Cristiamn David 

Robayo Tibaguy
2

194 25/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Prestacion de Servicios Dionel Porras Diaz Entrega Cargo Responsable del SG-SST 

4, 1 

carpeta, 1 

CD

195 25/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Conductor de Gerencia Humberto Robayo Solicitud 

Cesantias Parciales para adelantar estudios 

profesionales del hijo 
2

196 25/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 

ok se elaboro 

certificacion 
Prestacion de Servicios Ingrid Vanessa Martinez Solicitud 

Certificacion Laboral del Contrao No. 011 del 17-01-

18 
1

197 25/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok autorizado Servicios Generales Adriana Stela Gil Duque Solicitud Permiso por el dia 28 de Junio 2

198 26/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok fue autorizado Secretario Ruben Dario Suarez Serrano Solicitud 

Medio dia por el dia de participacion en las  

votaciones el dia 17 de Junio  
2

199 26/06/18
Unidad Juridica - Gloria Amparo 

Navarro Mejia

Formato asignacion 

1066 de 26-06-18 
Unidad Juridica Guillermo Diaz Lopez Solicitud Auxilio lentes y montura según Acuerdo Laboral 2

200 26/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Secretaria Esther Sofia Severiche Escudero Solicitud 

solicitud pago auxilio educativo para estudios 

superiores hija Maria Andrea Galvis Severiche
2

201 28/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad Juridica Guillermo Diaz Lopez Solicitud 

solicitud pago auxilio educativo para estudios 

superiores hija Silvia Daniela Diaz Arce 
2

202 28/06/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Secretaria Ingritd Alvarez Martinez Solicitud 

Liquidacion de las vacaciones a partir del 03 de Julio 

y disfrutar a partir del 06 agosto 
1

203 28/06/18
Tecnico Presupuesto Edelmira 

Sandoval 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud No le sea descontado cuota de Sunet del salario 1

204 28/06/18
Tecnico Presupuesto Edelmira 

Sandoval 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud No le sea descontado cuota de Astdemp del salario 1

205 28/06/18
Tecnico Presupuesto Edelmira 

Sandoval 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud 

Le sea descontado de la asignacion salarial y 

consignada a la cuenta de ahorros 
1

206 29/06/18
Unidad Juridica - Gloria Amparo 

Navarro Mejia

Formato asignacion 

1079 de 29-06-18 
Tecnico Operativo Elkin Sterlling Quiroz Hernandez Solicitud 

Pago auxilio educativo del Hijo Elkin Sterlling Quiroz 

Gonzalez
2

207 29/06/18 Archivo Claudia Peñaloza Roa Tecnico Unidad Presupuesto Edelmira Sandoval Solano Entrega 
Archivo central correspondiente al area financiera 

distribuidos en dos cajas 
2, 2 cajas 

208 29/06/18 Archivo Claudia Peñaloza Roa Tecnico Unidad Presupuesto Edelmira Sandoval Solano Entrega 
Archivo central correspondiente al area financiera 

distribuidos en una caja 
1, 1 caja

209 03/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Prestacion de Servicios 

Beatriz Elena Raigoza Roldan, 

Laura Marcela Quintero 
Respuesta 

Oficio 0709 Solicitud razones sobre el Subsidio de 

Proyecto Ciudad del Sol 
1

210 04/07/18
Unidad Juridica - Gloria Amparo 

Navarro Mejia
Tecnico Unidad Presupuesto Edelmira Sandoval Solano Solicitud 

Retiro parcial de Cesantias para Mejoramiento de 

Vivienda 
10

211 04/07/18
Unidad Juridica - Gloria Amparo 

Navarro Mejia

Formato asignacion 

1093 de 04-07-18 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud 

Capacitacion por los dias 26, 27 y 28 de Julio en la 

ciudad de Medellin 
3

212 05/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok autorizado Unidad de Promocion Social Zenaida Niño Rojas Solicitud 

Un dia por el dia de participacion en las  votaciones 

el dia 17 de Junio  
1

213 05/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Secretaria Ingritd Alvarez Martinez Entrega 

Según Circular No. 028, Formulario actualizacion 

Declaracion de Bienes y Rentas para la DIAN 
2

214 05/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad de Promocion Social Zenaida Niño Rojas Solicitud 

Por los dias 26 y 27 de Julio para asistir al Grado del 

Hijo 
1

215 05/07/18
Unidad Juridica - Gloria Amparo 

Navarro Mejia

Formato asignacion 

1104 de 10-07-18 
Unidad Tecnica Cristobal de Jesus Mendoza Rico Solicitud Auxilio lentes y montura según Acuerdo Laboral 2
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216 12/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Entrega 

Programacion de las Auditorias internas para el año 

2018 
1

217 12/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Prestacion de Servicios Beatriz Elena Raigoza Roldan Respuesta 

Formato asignacion No. 1112 oficio de la fundacion 

Carvajal 
2

218 13/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Ok enterado Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Entrega 

Formato asignacion No. 1098, oficios 

0992,0979,0972 de Ciudadela Centenario 
1

219 13/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

Informacion sobre Convenio No. 087 celebrado entre 

Ciudad del Sol y EDUBA RI-0458
1

220 17/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad de Promocion Social Zenaida Niño Rojas Solicitud 

Auxilio para lentes y monturas según Acuerdo 

Laboral 
6

221 18/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Secretaria Ingritd Alvarez Martinez Entrega 

Actos administrativos Archivo Originales año 2017 

con Resoluciones 
1, 3 AZ

222 19/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Secretaria Nelsy Quintero Ariza Entrega 

Carpetas con correspondencia Recibida, Entregada e 

Interna 

3 

carpetas

223 23/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis respuesta Estado documentacion 2017 Archivo Central 1

224 23/07/18
Asesor Control Interno Jose E. 

Bolaños Celis 
Gerencia ( E ) Miguel Angel Delgado Lucena Solicitud 

Oficio 0216 Prorroga, para auditoria financiera, 

contable de Presupuesto 
1

225 23/07/18 Dra Yelmi Paola Porras Camacho Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Entrega 
Formato asignacion No. 1129, preparar respuesta 

Proyecto Ciudadela Centenario con los sindicatos 
1

226 24/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Prestacion de Servicios Diana Mercedes Lazaro Respuesta 

Informacion Convenio No. 087 Formato asignacion 

No. 0711 mediante RI-0148 y RI-0153
4

227 24/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Conductor Alvaro Amorocho Sanchez Solicitud 

Permiso por el dia viernes 27-07-18 por haber 

ejercido el voto pasadas elecciones 
2

228 25/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Respuesta 

Oficio RI-0216 Programacion para visitas de 

auditorias 
1

229 25/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Entrega 

Informe de Supervision ejecutado por la Fundacion 

Carvajal 
13

230 26/07/18
Unidad Juridica - Gloria Amparo 

Navarro Mejia

Ok se elaboro 

Resolucion y se le dio 

tramite 

Unidad Tecnica Cristobal de Jesus Mendoza Rico Solicitud 
Auxilio Economico para Gastos Funebres del padre 

Cristobal Mendoza Torres
3

231 26/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Informe

Convenio Ciudad del Sol, No. 087, respuesta oficio  

RI-219 para otorgar los subsidios  
42

232 26/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad Juridica Guillermo Diaz Lopez Entrega 

Carpetas con las visitas tecnicas pendientes del area 

de Titulacion de predios 

1, 1 

carpeta, 

1AZ

233 26/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok autorizado Unidad Juridica Gloria Amparo Navarro Mejia Solicitud 

Permiso laboral a partir de las 10:00 am del dia 

viernes 27-07-18 
1

234 26/07/18
Dr. Carlos Javier Marin, Edelmira 

Sandoval Solano 

Formato asignacion 

1150 de 27-07-18 

EDUB-0992 de 14-09-

18  

Unidad de Promocion Social Edna Beatriz Sanjuan Mendoza Solicitud 
Descuentos de pagos de seguridad social faltantes 

en Colpensiones 
1

235 30/07/18 Archivo Claudia Peñaloza Roa Unidad Juridica Guillermo Diaz Lopez Entrega 
Declaracion Juramentada de bienes y rentas 

actividad economica 
2

236 30/07/18 Archivo Claudia Peñaloza Roa Secretaria Nelsy Quintero Ariza Entrega 
Declaracion Juramentada de bienes y rentas 

actividad economica 
2

237 30/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
ok se le dio tramite Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud 

Taller Regional Visiones Territoriales Eje Ribereño 

por el Ministerio de Vivienda, Findeter 
13

238 30/07/18 Archivo Claudia Peñaloza Roa Prestacion de Servicios Sandra Milena Arrieta Gomez Entrega 
Soportes Cierre Convocatoria años 2016 y 2017 

Programa Mejoramiento Vivienda Saludable 
2 cajas 

239 31/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad Juridica Guillermo Diaz Lopez Entrega 

Oficios 1054 y 1020 para Reconocimiento de 

construccion de Vivienda Bosques de la Cira 
1

240 31/07/18
Unidad Juridica - Gloria Amparo 

Navarro Mejia

Formato asignacion 

1159 de 31-07-18 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

Pago reconocimiento Auxilio Educativo de la hija 

Shasha Bolaños Velasquez 
4

241 31/07/18
Unidad Juridica - Gloria Amparo 

Navarro Mejia

Formato asignacion 

1159 de 31-07-18 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

Pago según Acuerdo laboral pago de lentes y 

monturas 
2
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242 31/07/18
Tecnico Presupuesto Edelmira 

Sandoval 
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud 

Descuentos al Sindicato Astdemp para pago cuota 

mensual 
1

243 31/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Informacion 

Auditoria para el dia 02-08-18 a las 8:30 am en el 

Area Tenico Financiero 
1

244 31/07/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Secretaria Ingritd Alvarez Martinez Solicitud Permiso por un dia el 28-08-18 por motivos de viaje 1

245 02/08/18 Arq. Efrain David Orduz Perez RI-356 de 12-09-18 Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Informacion 
Auditoria para el dia 10-08-18 Al Proyecto Ciudadela 

Centenario 
1

246 02/08/18
Profesional Universitario Beatriz 

Elena Romero Agamez 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Informacion 

Auditoria para el dia 10-08-18 Al Proyecto Ciudadela 

Centenario 
1

247 02/08/18
Unidad Juridica - Guillermo Diaz 

Lopez 

Formato asignacion 

1168 de 03-08-18 
Unidad Tecnica Cristobal de Jesus Mendoza Rico Solicitud 

Auxilio Educativo según Acuerdo Laboral de la hija 

Laura Mellisa Mendoza Villarreal 
2

248 02/08/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Prestacion de Servicios Beatriz Elena Raigoza Roldan Notificacion 

Fechas maestria en urbanismo cuarto y ultimo  

semestre, adjuntan novedad de actividades 
3

249 02/08/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Prestacion de Servicios Beatriz Elena Raigoza Roldan Respuesta Oficio No. 0851 sobre acompañamiento reunion 1

250 08/08/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Contadora Julieth del Guercio Devolucion 

Expediente contentivo del Contrato No. 073 de 26-07-

2017 al Archivo Central 
1

251 08/08/18 Archivo Claudia Peñaloza Roa Contadora Julieth del Guercio Devolucion 
Expendiente contractual Contrato No. 073 de 2017 

en calidad de prestamo 
1

252 08/08/18
Abogada externa Laura Marcela 

Quintero Ardila 

Formato asignacion 

1212 de 08-08-18 
Unidad de Promocion Social 

Zenaida Niño Rojas y Edna Beatriz 

Sanjuan Mendoza
Solicitud 

Capacitacion Misional los dias 27, 28 y 29 de agosto 

Gestion Posventa 
3

253 09/08/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Unidad Tecnica Jose Leal Salgado Solicitud 

Permiso personal por el dia viernes 10-08-18 para 

acompañar a su esposa 
1

254 10/08/18
Asesor Control Interno Jose E. 

Bolaños Celis 
Prestacion de Servicios Arq. Efrain David Orduz Perez Respuesta 

Oficio RI-245 Plazo adicional de 10 dias habiles para 

allegar informacion solicitada 
1

255 10/08/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

Se tenga en cuenta si los OPS y personal de 

Convenio verificar Salud y riesgo vigentes
1

256 10/08/18 Arq. Efrain David Orduz Perez Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Respuesta 
Oficio RI-254 solicitud plazo adicional auditoria para 

el dia 21-08-18 
1

257 15/08/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
RI-0313 de  03-09-18 Tecnico Juridico Nazly Acuña Otero Solicitud 

Auxilio Educativo, según aplicación del Acuerdo 

Laboral en estudios a la Especializacion 
2

258 15/08/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Coordinadora Mejoramiento Sandra Milena Arrieta Gomez Renuncia Prestacion de servicios contrato No. 017-2018 1

259 17/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
Prestacion de Servicios Luz Marina Robles Monsalve Entrega Libro radicador de Resoluciones 1

260 17/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
Secretaria Nelsy Quintero Ariza Informacion Relacion de Correspondencia 1

261 21/08/18
Gerencia ( E) Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Profesional Universitario Gloria Amparo Navarro Mejia Solicitud 

Disfrute de tiempo de vacaciones Programadas 

desde el año 2016 - 2017 
3

262 21/08/18
Unidad Juridica - Gloria Amparo 

Navarro Mejia
Sub- Gerencia Miguel Angel Delgado Lucena Respuesta Oficio Interno 261 1

263 21/08/18
Tecnico Presupuesto Edelmira 

Sandoval 

Formato asignacion 

1209 de 21-08-18 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Entrega 

I Informe de Auditoria al procedimiento de Viaticos, 

Periodo Enero a Junio 2018 
3

264 21/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
Conductor Robert Galo Campo Noguera Solicitud 

Ausentarse el dia viernes 24 de agosto pendiente un 

dia de vacaciones 
2

265 21/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 

Formato asignacion 

No.1210 de 21-08-18 

RI-0273 de 23-08-18 

Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 
Tercera Vez Programacion Auditorias Contratacion 

del 2017 
1

266 21/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Seguimiento 

Convenio Ciudad del Sol, No. 087, respuesta oficio  

RI-231 de Gerencia para otorgar los subsidios  
3

267 21/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

Tomen medidas para la seguridad del equipo Auditor 

de la Contraloria 
1

268 22/08/18
Unidad Tecnica Rainerio Carrillo 

Perez 
Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Solicitud Informe detallado del Proyecto Colinas del Norte 1
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269 22/08/18
Unidad Promocion Social- Edna 

Beatriz Sanjuan Mendoza
RI-281 de 27-08-18 Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Solicitud 

Informe detallado del Proyecto Colinas del Norte, 

Torres de Avatares, Terrazas del Puerto, Vivienda 

Usada para desplazados 

1

270 22/08/18
Unidad Juridica Guillemo Diaz 

Lopez 
Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Solicitud 

Informe detallado del estado de Programa de 

Titulacion de Predios 
1

271 22/08/18
Contratacion Genny Suarez 

Dominguez 

Formato asignacion 

1222 de 22-08-18 
Archivo Claudia Peñaloza Roa Entrega 

Informe Cuantitativo Aseo y Cafeteria de los insumos 

gastados 
3

272 23/08/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
RI-0279 de 27-08-18 Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Requerimiento Allegue al despacho un informe al cargo ejercido 1

273 23/08/18
Asesor Control Interno Jose E. 

Bolaños Celis 
Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Respuesta 

Oficio RI-0265 Informacion sobre Auditoria de 

Contratacion 
6

274 23/08/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Solicitud Informacion sobre el Proyecto Ciudad del Sol 1

275 23/08/18 Secretaria Nelsy Quintero Ariza Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Solicitud 
Entrega Celular Samsung para uso exclusivo de 

llamadas en la oficina 
1

276 23/08/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Solicitud 

Permiso para ausentarse el dia viernes 24-08-18 

para asistir cita especializada en Bucaramanga
1

277 23/08/18 Arq. Efrain David Orduz Perez Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Notificacion 

Incumplimiento en la entrega informacion para 

realizacion de auditoria según radicados No. 0145 y 

0256 

1

278 23/08/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Tecnico en sistemas Elkin Sterlling Quiroz Hernandez Solicitud 

Permiso para ausentarse el dia viernes 24-08-18 

para diligencias de carácter personal 
1

279 27/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
RI-327 de 04-09-18 Sub- Gerencia Miguel Angel Delgado Lucena Respuesta 

Oficio RI-0272 solicitud de informacion sobre temas 

de EDUBA 
3

280 27/08/18
Abogada externa Laura Marcela 

Quintero Ardila 

Formato asignacion 

1244 de 27-08-18 
Secretario Ruben Dario Suarez Serrano Solicitud 

Auxilio educativo de la hija Paola Andrea Suarez 

Chogo, según Acuerdo laboral 
2

281 27/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
Unidad de Promocion Social Edna Beatriz Sanjuan Mendoza Respuesta 

Oficio RI-269 solicitud Informacion sobre Proyectos 

de Vivienda 
2

282 27/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
RI-318 de 03-09-18 Sub- Gerencia Miguel Angel Delgado Lucena Respuesta 

Oficio RI-0274 solicitud de informacion sobre temas 

del Proyecto Ciudad del Sol y EDUBA 
2

283 27/08/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 

Formato asignacion 

No. 1245 de 27-08-18
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud 

Permiso para participar Taller para la construccion de 

la Vision Territorial el dia 29-08-18 coordinado por el 

Ministerio de Vivienda 

3

284 27/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
Asesor de Control Interno Jose Eduardo Bolaños Celis Entrega 

Informe final de Auditoria de caja Menor Periodo 

Enero a Junio de 2018 
3

285 27/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
Prestacion de Servicios Beatriz Elena Raigoza Roldan Entrega 

Fechas de Maestria de urbanismo Cuarto y ultimo 

semestre 
3

286 27/08/18
Tecnico Sistema Elkin E. Quiroz 

Hernandez 
Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Solicitud 

Publicacion en la Pagina WEB de eduba Resolucion 

127 del 29-05-18 
4

287 27/08/18
Asesor Control Interno Jose E. 

Bolaños Celis 
Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Citacion 

Reunion de comité de conciliacion el dia 27-08-18 a 

las 2:00 pm 
1

288 27/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
Contadora Julieth del Guercio Gamarra Entrega Avances Area contable en treinta y siete folios 2

289 27/08/18
Asesor Control Interno Jose E. 

Bolaños Celis 
RI-350 de 10-09-18 Unidad Juridica Guillermo Diaz Lopez Informe 

Del Programa de Titulacion según Requerimiento 

EDUB-270 Normatividad vigente 
4

290 27/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
Abogada Externa Laura Marcela Quintero Ardila Entrega 

Fechas de Especializacion en Derecho 

Administrativo 
2

291 28/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
Unidad Financiera Trinidad Gomez Diaz Entrega 

Reporte sobre el consecutivo de cheques y 

asignacion de las cuentas
1

292 28/08/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 

Formato asignacion 

No. 1263 de 28-08-18
Tecnico en sistemas Elkin Sterlling Quiroz Hernandez Solicitud 

Permiso Jurado de votacion para el dia viernes 31-08-

18 
2
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293 28/08/18

SANDRA ARRIETA GOMEZ, MIGUEL 

ANGEL DELGADO, GUILLERMO DIAZ, 

JOSE EDUARDO BOLAÑOS, 

TRINIDAD GOMEZ, EDELMIRA 

SANDOVAL, JULIETH DEL GUERCIO, 

CARLOS MARIN 

Formato asignacion 

No. 1261 de 28-08-18
Contadora Julieth del Guercio Gamarra Seguimiento Comité Tecnico de Sostenimiento Contable 2018 1

294 28/08/18

SANDRA ARRIETA GOMEZ, MIGUEL 

ANGEL DELGADO, GUILLERMO DIAZ, 

JOSE EDUARDO BOLAÑOS, 

TRINIDAD GOMEZ, EDELMIRA 

SANDOVAL, JULIETH DEL GUERCIO, 

CARLOS MARIN 

Formato asignacion 

No. 1262 de 28-08-18
Contadora Julieth del Guercio Gamarra Solicitud 

Reactivacion Comité Tecnico de Inventarios y baja 

de bienes 
1

295 28/08/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 

Formato asignacion 

No. 1260 de 28-08-18 

RI-378 de 18-09-18 

Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Solicitud 
Relacion de predios de EDUBA invadidos en el 

Municipio 
1

296 29/08/18
Tecnico Presupuesto Edelmira 

Sandoval 

Formato asignacion 

No. 1275 de 30-08-18
Unidad de Promocion Social Beatriz Elena Romero Agamez Solicitud 

Los estudiantes de Practica Marco Melendez Castillo, 

Jahir Caro Benavides requieren atender trabajo de 

campo Terrazas del Puerto 

1

297 29/08/18 Archivo Claudia Peñaloza Roa Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Entrega 

Certificado de Garantias y Minuta Prorroga No. 05 de 

la Suspension No.01 entre EDUBA y la Fundacion 

Carvajal 

1

298 29/08/18
Dr. Carlos Javier Marin, Trinidad 

Gomez Diaz 
RI-326 de 04-09-18 Abogado Externa Diana Heredia Entrega 

Poner en conocimiento Comité el Acta de 

Conciliacion con el Señor Ricardo Andres Garcia 

Restrepo 

7

299 29/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
Unidad Tecnica Rainerio Carrillo Perez Respuesta 

Oficio No. 0268 Informe detallado del Proyecto 

denominado Torres Colinas del Norte Fase I 
6

300 29/08/18
Abogada externa Beatriz Elena 

Raigoza Roldan 

Formato asignacion 

No. 1276 de 29-08-18 
Unidad de Promocion Social Edna Beatriz Sanjuan Mendoza Entrega 

Carpeta de Torres de Avatares Silena Cecilia Castillo 

Bustamante 
1, carpeta 

301 29/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 
OPS Abogada Externa  Diana J. heredia Monroy Entrega 

Fechas de Especializacion en Derecho Publico 

Financiero  
2

302 30/08/18
Edna Beatriz Sanjuan Mendoza, 

Zenaida Niño Rojas 
Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Respuesta 

Oficio No. 0252, Capacitacion Misional los dias 27, 

28 y 29 de agosto Gestion Posventa
1

303 30/08/18
Sub-Gerencia Miguel Angel 

Delgado Lucena 
Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Requerimiento 

Informacion sobre el cumplimiento del Horario 

Laboral según Resolucion No. 065
1

304 29/08/18
Gerencia Sandra Milena Arrieta 

Gomez 

Formato asignacion 

No. 1284 de 29-08-18 

RI-378 de 18-09-18 

Sub- Gerencia Miguel Angel Delgado Lucena Respuesta 
Oficio RI-0295 solicitud de informacion sobre predios 

invadidos en el Municipio 
2

305 29/08/18
Miguel Angel Delgado Lucena, 

Gloria Amparo Navarro Mejia 
Gerencia Sandra Milena Arrieta Gomez Requerimiento 

Poner en conocimiento OFICIO 01840 Contraloria 

Municipal 
1


